
Grundlagen der Buchführung
Nr. X622050, 16 x di, 19.15-21.30, ab 26.10.2010, Kleve, 96,00 €

Kosten- und Leistungsrechnung mit Excel
Nr. W622053, 4 x mo, 18.30-21.45, ab 26.4.2010, Kleve, 73,60 €
Anmeldung bis 19.4.2010

Computerschreiben in 4 Stunden kompakt
Nr. W936306, Fr./Sa., 19./20. + 26.2.2010, Kleve, 76,30 €
Anmeldung bis 11.2.2010

Tastschreiben am PC
Nr. W936312, 12 x mo, 17.00-18.30, ab 1.2.2010, Kleve, 60,00 €

Nr. W633018, 12 x do, 20.00-21.30, ab 18.2.2010, Kleve, 60,00 €

Nr. X936320, 12 x di, 16.50-18.20, ab 21.9.2010, Emmerich, 60,00 €

Nr. W936322, 12 x do, 18.00-19.30, ab 18.2.2010, Rees, 60,00 €

Einführung in die Arbeit am PC
Nr. W644005, 5 x di, 18.30-21.45, ab 2.2.2010, Kleve, 50,00 €

Nr. W644010, 7 x do, 17.30-19.45, ab 15.4.2010, Kleve, 52,50 €

Nr. X644020, 7 x di, 19.30-21.45, ab 2.11.2010, Emmerich, 52,50 €

Nr. W644025, 5 x mo, 18.30-21.45, ab 22.2.2010, Rees, 50,00 €

EDV-Grundlagen am eigenen Notebook
Nr. W644040, 5 x di, 19.30-21.45, ab 23.2.2010, Kleve, 69,00 €
Anmeldung bis 16.2.2010

Einführung in die Arbeit am PC für Frauen
Nr. W644050, 7 x mi, 9.00-11.30, ab 3.2.2010, Kleve, 52,50 €

PC-Grundlagen - Erweiterung
Nr. X644060, 6 x di, 19.30-21.50, ab 2.11.2010, Kleve, 45,00 €

Computerpraxis für das Büro (Word/Excel)

Nr. W644210, 12 x mo, 9.30-12.00, ab 1.2.2010, Kleve, 106,20 €

Nr. W644212, 9 x di, 18.30-21.45, ab 16.3.2010, Kleve, 106,20 €

Nr. W644216, 8 x mo, 18.30-21.45, ab 12.4.2010, Rees, 94,40 €

Update: EDV-Kenntnisse für das Büro mit Office 2007
Nr. W644218, 5 x mo, 18.30-21.45, ab 8.3.2010, Kleve, 92,00 €
Anmeldung bis 3.3.2010

Open Office: Kostenlos und leistungsfähig
Nr. V644220, 5 x di, 19.30-21.45, ab 13.4.2010, Kleve, 69,00 €
Anmeldung bis 7.4.2010

Word für's Büro
Nr. W644225, 4 x mi, 18.30-21.45, ab 14.4.2010, Kleve, 55,20 €

Word Grundlagen kompakt und intensiv
Nr. W644235, Fr./Sa., 12./13.3.2010, Kleve, 59,80 €
Anmeldung bis 4.3.2010

Word 2007 für Umsteiger - kompakt und intensiv
Nr. W644236, Fr./Sa., 25./26.6.2010, Kleve, 36,80 €
Anmeldung bis 17.6.2010

Professionelle Gestaltung von Bewerbungsunterlagen mit Word
Nr. X644242, Fr./Sa., 24./25.9.2010, Kleve, 58,80 €
Anmeldung bis 16.9.2010

Word spezial: Spalten, Bilder und Tabellen in Texten
Nr. W644245, Mi./Do., 12./13.5.2010, Kleve, 57,60 €
Anmeldung bis 4.5.2010

Serienbriefe mit Word
Nr. X644248, Sa., 4.12.2010, 9.00-16.00, Kleve, 36,80 €
Anmeldung bis 25.11.2010

Excel - Grundlagen
Nr.W644252, 5 x do, 18.45-21.45, ab 25.2.2010, Kleve, 71,50 €

Nr. W644254, 5 x mi, 18.30-21.45, ab 21.4.2010, Emmerich, 78,25 €

Excel - Grundlagen kompakt und intensiv
Nr. W644255, Fr. - So., 19. - 21.3.2010, Kleve, 73,60 €
Anmeldung bis 11.3.2010

Excel 2007 für Umsteiger - kompakt und intensiv
Nr W644257, Sa./So., 26./27.6.2010, Kleve, 36,80 €
Anmeldung bis 17.6.2010

Excel 2007: neue Funktionen
Nr. X644258, Mi., 24.11.2010, 18.30-21.45, Kleve, 18,40 €
Anmeldung bis 17.11.2010

Excel - Aufbaukurs
Nr. W644260, 5 x do, 18.45-21.45, ab 15.4.2010, Kleve, 92,00 €
Anmeldung bis 8.4.2010

Analysieren und Präsentieren in Excel 2007
Nr. W644265, 4 x mo, 18.30-21.45, ab 7.6.2010, Kleve, 73,60 €
Anmeldung bis 30.5.2010

Excel: Datenanalyse mit Pivot-Tabellen
Nr. W644266, Mi., 9.6.2010, 18.30-21.45, Kleve, 18,40 €
Anmeldung bis 2.6.2010

VBA programmieren in Excel
Nr. Y644268, 4 x mo, 18.30-21.45, ab 10.1.2011, Kleve, 76,80 €
Anmeldung bis 21.12.2010

Excel 2007 spezial: Bedingte Formatierungen
Nr. X644270, Mo., 22.+29.11.2010, 18.35-21.50, Kleve, 36,80 €
Anmeldung bis 15.11.2010

Excel-Workshop: Praxisorientierte Formulare erstellen
Nr. W644272, Mi., 23.+30.6.2010, 18.30-21.45, Kleve, 36,80 €
Anmeldung bis 16.6.2010

Access - Grundlagen
Nr. W644280, Fr./Sa., 23./24.4.2010, Kleve, 55,20 €
Anmeldung bis 15.4.2010

Access - Aufbauseminar
Nr. W644284, 2 x Sa., 9.00 - 16.00, Kleve, 76,80 €
Termin auf Anfrage

Präsentieren mit Powerpoint
Nr. W644290, Fr./Sa., 26./27.2.2010, Kleve, 55,20 €
Anmeldung bis 18.2.2010

Nr. W644292, 3 x di, 18.30-21.45, ab 15.6.2010, Kleve, 55,20 €
Anmeldung bis 8.6.2010

Powerpoint - Aufbauseminar
Nr. X644293, Sa., 11.12.2010, 9.00-16.30, Kleve, 39,20 €
Anmeldung bis 1.12.2010

Office

Word
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Büro und Verwaltung

PC - Grundlagen

Schreibtechnik/Tastschreiben

Access

Powerpoint



Outlook: E-Mails und Kontakte
Nr. W644295, Mo., 3.+10.5.2010, 19.30-21.45, Kleve, 32,40 €
Anmeldung bis 26.4.2010

Outlook-Workshop: Regeln sinnvoll nutzen
Nr. W644296, Mo., 17.5.2010, 19.30-21.45, Kleve, 16.20 €
Anmeldung bis 10.5.2010

Outlook-Workshop: Effektives Arbeiten mit dem Kalender
Nr. W644297, Mo., 31.5.2010, 19.30-21.45, Kleve, 16,20 €
Anmeldung bis 20.5.2010

Verschiedene Kurse und Seminare für Einsteiger und 
Fortgeschrittene in Kleve, Emmerich und Rees
Nähere Informationen über diese Kurse und Seminare finden 
Sie im Programmheft der VHS, das Sie bei allen Banken, 
Sparkassen, Buchhandlungen und natürlich bei der VHS 
erhalten. Alle Veranstaltungen finden Sie auch im Internet 
unter "www.vhs-kleve.de".

Windows 7 – alles neu?
Nr. W644500, Mo., 8.2.2010, 18.30-21.45, Kleve, 18,80 €
Anmeldung bis 3.2.2010

Dateien und Ordner erstellen, suchen und finden
Nr. W644510, Sa., 12.6.2010, 9.00-12.30, Kleve, 20,80 €
Anmeldung bis 3.6.2010

Windows VISTA - optimal einstellen
Nr. W644520, Sa., 19.6.2010, 9.30-12.45, Kleve, 19,00 €
Anmeldung bis 14.6.2010

Bildungsurlaubs-Seminare nach dem Arbeitnehmer-
Weiterbildungs-Gesetz

Fit im Büro mit Word, Excel und Internet
Nr. W644205, Mo. - Fr., 15. - 23.4.2010, Kleve, 174,80 €
Anmeldung bis 18.3.2010

Word/Excel für Fortgeschrittene
Nr. X644207, Mo. - Fr., 15. - 19.11.2010, Kleve, 174,80 €
Anmeldung bis 25.10.2010

Adobe InDesign Grundlagen
Nr. X644299, Mo. - Mi., 22. - 24.11.2010, Kleve, 128,00 €
Anmeldung bis 26.10.2010

Frühjahr 2010

Volkshochschule. 
Das kommunale 
Weiterbildungszentrum.

Ihr Ansprechpartner für die berufliche Bildung an der 
VHS Kleve:

Herr Holtermann
 02821/7231-16

 Fax: 02821/7231-11
Internet: www.vhs-kleve.de

Mail: willi.holtermann@kleve.de
Anmeldungen persönlich, schriftlich, per Fax oder online

Windows

Bildungswochen

Weiterbildung zum halben Preis!
Die VHS der Stadt Kleve ist anerkannte Beratungsstelle 
für die Bildungsprämie des Bundes und den Bildungsscheck 
NRW. Beratungstermine:
 02821/7231-15, Frau Otto,  02821/7231-16, Herr Holtermann

!

Individuelle Qualifizierung

Gemeinsam mit Ihnen erstellen wir gerne auch passgenaue 
Fortbildungen für Sie und Ihr Team. Informationen und Anfragen 
dazu unter  02821/7231-15 (Frau Otto) oder vhs@kleve.de

!

PC-Kurse
für den Beruf

Rund ums Internet

Einsteigerseminare

Sicherheit
Homepage erstellen 
(HTML und Gestaltung)
CMS-Grundlagen mit 
Joomla

vhs Kleve

Emmerich | Kalkar  
Rees | Bedburg-Hau

 Kranenburg

Outlook


